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Kính gửi: 
- Văn phòng Đoàn ĐBQH &HĐND tỉnh; 

- Cơ quan chuyên môn; đơn vị sự nghiệp thuộc UBND tỉnh; 

- Các tổ chức hội cấp tỉnh được giao biên chế; 

- UBND các huyện, thị xã, thành phố. 

 

Thực hiện Văn bản số 3904/UBND-NC ngày 01/12/2020 của UBND 

tỉnh về việc triển khai cơ sở dữ liệu về cán bộ, công chức, viên chức 

(CBCCVC) trên địa bàn tỉnh; trong đó Sở Nội vụ được UBND tỉnh giao nhiệm 

vụ chủ trì, phối hợp với các cơ quan, đơn vị liên quan triển khai thực hiện tích 

hợp, đồng bộ cơ sở dữ liệu CBCCVC của tỉnh với cơ sở dữ liệu quốc gia về 

CBCCVC trên nền tảng tích hợp, chia sẻ dữ liệu quốc gia. 

Theo yêu cầu tại Văn bản số 639/BNV-VP ngày 21/02/2023 của Bộ Nội 

vụ về việc triển khai Quyết định số 893/QĐ-TTg1 và Quyết định số 06/QĐ-

TTg2 của Thủ tướng Chính phủ, Văn bản số 5904/BNV-CCVC ngày 

24/11/2022 của Bộ Nội vụ về việc triển khai cơ sở dữ liệu về CBCCVC; Bộ 

Nội vụ yêu cầu các Bộ, ngành, địa phương cập nhật, chuẩn hóa dữ liệu 

CBCCVC theo 109 trường dữ liệu trong biểu mẫu sơ yếu lý lịch CBCCVC hợp 

nhất đảm bảo “Đúng - Đủ - Sạch - Sống” và tích hợp, kết nối, đồng bộ lên cơ 

sở dữ liệu quốc gia về CBCCVC do Bộ Nội vụ quản lý. 

Do thông tin cần nhập của mỗi cá nhân trên biểu mẫu Sơ yếu lý lịch hợp 

nhất là rất lớn (109 trường dữ liệu), để đảm bảo tiến độ nhập và đẩy dữ liệu 

CBCCVC của tỉnh kịp thời hạn và đúng yêu cầu “Đúng - Đủ - Sạch - Sống” 

của Bộ Nội vụ, Sở Nội vụ  trước mắt đề nghị Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị 

tập trung triển khai một số nội dung sau: 

1. Cung cấp thông tin cơ bản của CBCCVC 

1.1. Cập nhật, cung cấp thông tin cơ bản của tất cả CBCCVC thuộc thẩm 

quyền quản lý, sử dụng của cơ quan, đơn vị, địa phương theo Mẫu 01 (Cấp 

huyện tổng hợp thông tin CBCC cấp xã) gửi về Sở Nội vụ chậm nhất ngày 

                                           
1 Quyết định số 893/QĐ-TTg ngày 25/6/2020 của Thủ tướng Chính phủ về việc phê duyệt đề án xây dựng cơ sở 

dữ liệu quốc gia về cán bộ, công chức, viên chức trong các cơ quan nhà nước 
2 Quyết định số 06/QĐ-TTg ngày 06/01/2022 của Thủ tướng Chính phủ phê duyệt đề án phát triển ứng dụng dữ 

liệu về dân cư, định danh và xác thực điện tử phục vụ chuyển đổi số quốc gia giai đoạn 2022 - 2025, tầm nhìn 

đến năm 2030 



06/3/2023, bản điện tử (bản “mềm” định dạnh .XLS hoặc .XLSX) gửi về địa 

chỉ thư điện tử: tcccsnv@gmail.com.  

1.2. Trên cơ sở thông tin Mẫu 01 Sở Nội vụ đề nghị VNPT Điện Biên 

khởi tạo tài khoản cho từng cá nhân CBCCVC trên hệ thống phần mềm quản lý 

CBCCVC và gửi danh sách tài khoản cá nhân đến các cơ quan, đơn vị, địa 

phương chậm nhất ngày 10/3/2023. 

(Có biểu Mẫu 01 và hướng dẫn nhập kèm theo) 

2. Hoàn thiện Sơ yếu lý lịch hợp nhất  

2.1. Triển khai và yêu cầu CBCCVC thuộc diện quản lý, sử dụng, kê 

khai đầy đủ thông tin của cá nhân theo biễu mẫu Sơ yếu lý lịch hợp nhất 

(khuyến khích việc kê khai trên bản điện tử định dạng .doc hoặc .docx). 

(Có mẫu Sơ yếu lý lịch hợp nhất kèm theo) 

2.2. Người đứng đầu cơ quan, đơn vị quản lý, sử dụng kiểm tra, xác nhận 

vào Sơ yếu lý lịch hợp nhất xong chậm nhất ngày 14/3/2023 và chịu trách 

nhiệm về nội dung kê khai của CBCCVC. 

2.3. Sở Nội vụ phối hợp với VNPT Điện Biên tập huấn cập nhật thông 

tin từ Sơ yếu lý lịch hợp nhất vào phần mềm chậm nhất ngày 15/3/2023 (Thời 

gian, địa điểm, thành phần, nội dung tập huấn sẽ có kế hoạch cụ thể gửi sau). 

2.4. Cá nhân CBCCVC nhập thông tin đã kê khai trong Sơ yếu lý lịch 

hợp nhất vào tài khoản trên hệ thống phần mềm quản lý CBCCVC bắt đầu từ 

ngày 10/3/2023 (ngay sau khi có tài khoản) xong chậm nhất ngày 31/3/2023. 

3. Các cơ quan, đơn vị, địa phương cử lãnh đạo cơ quan, đơn vị, địa 

phương phụ trách và lãnh đạo Văn phòng (Phòng TC-HC) làm đầu mối để triển 

khai và chịu trách nhiệm về tiến độ và chất lượng thông tin CBCCVC (“Đúng - 

Đủ - Sạch - Sống”) tại cơ quan, đơn vị, địa phương. 

Lập danh sách lãnh đạo phụ trách, công chức đầu mối theo Mẫu 02 gửi 

về Sở Nội vụ chậm nhất ngày 06/3/2023 (Có Mẫu 02 kèm theo).  

Trên cơ sở số điện thoại được cung cấp, Sở Nội vụ thành lập nhóm zalo 

“Dữ liệu CBCCVC” để triển khai các nhiệm vụ mang tính cấp thiết và hướng 

dẫn nội dung chuyên môn còn vướng mắc. 

(Các biểu mẫu 01, 02, Sơ yếu lý lịch hợp nhất, Hướng dẫn kê khai mẫu 

01 được đăng tải trên trang web của Sở Nội vụ theo địa chỉ: 

snv.dienbien.gov.vn) 

Do khối lượng công việc lớn; nhiều nội dung kê khai phức tạp; thời gian 

triển khai, hoàn thành ngắn, đề nghị Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị; Chủ tịch 

UBND các huyện, thị xã, thành phố quan tâm chỉ đạo, triển khai thực hiện. 



Khó khăn, vướng mắc trong quá trình triển khai thực hiện, các cơ quan, 

đơn vị, địa phương tổng hợp và thông tin về Sở Nội vụ qua số điện thoại hoặc 

zalo 0913.842.369 (đồng chí Trần Anh Tuấn) để hướng dẫn, phối hợp thực 

hiện./.  

 

Nơi nhận :                                                                     
- Như trên; 

- UBND tỉnh (b/c) ; 

- Đ/c Giám đốc Sở (b/c); 

- Công ty VNPT Điện Biên (p/h); 

- Văn phòng Sở (t/k) 

- Lưu: VT, CCVC.  
 

KT. GIÁM ĐỐC 

PHÓ GIÁM ĐỐC 

 

 

 

 

 

 

Vũ Minh Hồng 
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